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CONVOCATORIA AL PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO DE CAMPECHE 2018

El Tecnolégico Nacional de México a través del Instituto Tecnolégico Campeche por conducto de la Subdireccion de Servicios
Administrativos del Instituto Tecnolégico de Campeche convoea a las personas fisicas y morales interesadas en obtener un
olorgamiento de concesiones para presentar los servicios de bienes y/o servicios al servicio educativo yto distinto a éste, en los
inmuebles de propiedad federal que ocupa el Instituto Tecnoldgico de Campeche adscrito al Tecnolégico Nacional de México, a
participar en el Concurso de Asignacién de Concesién 2018 de conformidad con las siguientes:

BASES

De conformidad con la Ley y Reglamento de adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico; Ley y Reglamento de
Obras y Servicios relacionados con las mismas; Ley de Ingresos; Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacian: Ley y
Reglamento Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Ley General de Bienes Nacionales; Ley Federal de Derechos:
Miscelanea Fiscal Vigente: Formatos Vigentes; Clasificador por Objeto del Gasto, CABMs; Lista de valores minimos para desechos
de bienes muebles que generen las dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal; Lineamicntos que regulan las
cuotas de la Administracion Pablica Federal; Reglas para la determinacién del Grado del Contenido Nacional tratindose de
procedimientos de contratacién de caracter nacional; Acuerdo en lo relativo a la intervencion o participacion de cualquier servidor
publico en la seleccion. nombramiento, designacion, contratacién, promocion, suspension, remocién, cese, rescision de contrato, o
sancion de cualquier servicio plblico, cuando tenga interés personal, familiar o de negocios o que pueda derivar alguna ventaja o
beneficio para ¢l o para parientes consanguineos o por afinidad o civiles a que se refiere la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos; Decreto que establece las medidas de Austeridad y Disciplina del gasto en la
Administracion Pablica Federal; Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de austeridad y Disciplina
del gasto de la Administracién piblica Federal; Ley General del Servicio Profesional Docente; Ley del Servicio Profesional de Carrera
en la Administracién Pablica Federal; Programa Institucional de Innovacién y Desarrollo del Instituto.

El Instituto Tecnoldgico de Campeche, que es una institucion de educacién superior tecnologica perteneciente al Teenoldgico Nacional
de México, dedicado a "Ser lider en la formacion de Profesionistas de excelencia con cultura Cientifico-Tecnologica y Humana que
contribuyan eficientemente al desarrollo social justo, sustentado en un modelo educativo pertinente”, que requiere que sus educandos,
docentes. personal administrativo y visitantes, cuenten con servicio en su generalidad solicitando y concesionando que serd otorgado al
particular que cumpla con las normas de calidad, higiene y operacién del servicio, con una atencién agradable que fomente la
convivencia en un ambiente limpio y ordenado.

I. Podrdn inscribirse todas las personas fisicas y morales de nacionalidad mexicana, asi como las de nacionalidad extranjera que
cumplan con las disposiciones fiscales de los Estados Unidos Mexicanos, dedicadas habitualmente al comercio y a la construccion,

II. Los interesados deberéan presentar, debidamente requisitada, la Solicitud de Regisiro al Padrén de Proveedores (ITCAM-AD-IT001-
03) ante la Subdireccién de Servicios Administrativos del Instituto. Dicha solicitud de registro va dirigido al director del plantel con
atencidn a la Subdireccion de Servicios Administrativos con copia al Departamento de Recursos Materiales y Servicios:

Nombre del solicitante.

Denominacién o razon social de quien o quienes promuevan,

Representante legal en su caso.

Domicilio para recibir notificaciones,

Nombre de la persona o personas autorizadas para recibir las notificaciones,

La peticién que se formula, los hechos o razones que dan motivo a la peticién, (escrito libre),

La ubicacidn exacta del inmueble, asf como la superficie solicitada en concesion, por lo que debera anexar el croquis para
identificar la superficie y el inmueble. (no requiere ser un croquis arquitecténico)

El uso que se le pretende dar.
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»  Lavigencia por la que requiere la concesion
»  Lugary la fecha de su emision.

ITl. En atencion a las actividades de simplificacion administrativa, en ¢l padrén de proveedores se inscribirdn a los ofertantes de
materiales, servicios, bienes y/o contratistas (obra), bajo un formato tinico y procesado estandarizado, sin que se exima que en
posteriores procesos independientes, como contratacién o licitacion, presenten documentacion adicional a la inscripeidn en el padrén
de proveedores institucional.

IV. Deberan presentar ancxo a la solicitud de registro la documentacion siguiente:

REQUISITOS
PERSONA FISICA PERSONA MORAL

e REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, » REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES,
EXPEDIDO POR LA SHCP. EXPEDIDO POR LA SHCP.

s IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA o ACTA CONSTITUTIVA Y SuUS
DEL BENEFICIARIO O DEL REPRESENTANTE MODIFICACIONES, INSCRITAS EN EL
LEGAL, VIGENTE Y LEGIBLE. REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE

COMERCIO,
*» (CURP
¢ IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA
¢  OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE DEL BENEFICIARIO O DEL REPRESENTANTE

OBLIGACIONES FISCALES (ART. 32 D CFF) NO
MAYOR A 3 MESES.

LEGAL, VIGENTE Y LEGIBLE.

= OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES (ART. 32 D CFF) NO
MAYOR A 3 MESES.

e« CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL NO
MAYOR A 3 MESES.

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL NO
MAYOR A 3 MESES.

= CARTA COMPROMISO EN ESCRITO LIBRE DE .
CUIMPLIR CON LAS DISPOSICIONES DE LA
NORMA 1S0: 14001-2004 (AMIGABLE CON EL
MEDIO AMBIENTE). e CARTA COMPROMISO EN ESCRITO LIBRE DE

CUIMPLIR CON LAS DISPOSICIONES DE LA

NORMA ISO: 14001-2004 (AMIGABLE CON EL

MEDIO AMBIENTE).

= CURRICULUM VITAE DE LA EMPRESA.

e CERTIFICACION BANCARIA (CONTRATO DE
APERTURA) O ESTADO DE CUENTA DEL .
PROVEEDOR EN LA INSTITUCION BANCARIA

CURRICULUM VITAE DE LA EMPRESA,

DE LA CUENTA DE CHEQUES ABIERTA A °

NOMBRE DEL BENEFICIARIO QUE INCLUYA
EL NUMERO CON 11 POSICIONES, ASI COMO
LA CLABE A 18 POSICIONES, QUE PERMITA
REALIZAR LA TRANSFERENCIA
ELECTRONICA Y FONDOS,

CONSTANCIA O CARTA DE LA INSTITUCION
BANCARIA DE LA EXISTENCIA DE LA
CUENTA DE CHEQUES ABIERTA A NOMBRE

CERTIFICACION BANCARIA (CONTRATO DE
APERTURA) O ESTADO DE CUENTA DEL
PROVEEDOR EN LA INSTITUCION BANCARIA
DE LA CUENTA DE CHEQUES ABIERTA A
NOMBRE DEL BENEFICIARIO QUE INCLUYA
EL NUMERQO CON 11 POSICIONES, ASI COMO
LA CLABE A 18 POSICIONES, QUE PERMITA
REALIZAR LA TRANSFERENCIA
ELECTRONICA Y FONDOS,
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DEL BENEFICIARIO QUE INCLUYA TODOS
LOS DATOS: NUMERO DE CUENTA, CLABE
INTERBANCARIA, NUMERO DE SUCURSAL,
NUMERO DE PLAZA, FECHA DE APERTURA,
MONEDA, NOMBRE COMO APARECE EN LA
CUENTA DE CHEQUES (NO DEBE EXCEDER
EL PERIODO MAXIMO DE 3 MESES DE
ANTERIORIDAD A LA FECHA DE
EXPEDICION)

CONSTANCIA DEL DOMICILIO FISCAL DEL
BENEFICIARIO:

NO DEBE EXCEDER EL PERIODO MAXIMO DE
3 MESES DE ANTERIORIDAD A LA FECHA DE
EXPEDICION,

EL COMPROBANTE DEBE ESTAR A NOMBRE
DEL BENEFICIARIO:

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL
RECIBO DE LOS SERVICIOS DE LUZ
RECIBO DE LOS SERVICIOS DE GAS
RECIBO DE LOS SERVICIOS DE
INTERNET

RECIBO DE LOS SERVICIOS DE AGUA
RECIBO DE LOS SERVICIOS DE
TELEFONO

YV YVVVY

CONSTANCIA O CARTA DE LA INSTITUCION
BANCARIA DE LA EXISTENCIA DE LA
CUENTA DE CHEQUES ABIERTA A NOMBRE
DEL BENEFICIARIO QUE INCLUYA TODOS
LOS DATOS: NUMERO DE CUENTA, CLABE
INTERBANCARIA, NUMERO DE SUCURSAL,
NUMERO DE PLAZA, FECHA DE APERTURA,
MONEDA, NOMBRE COMO APARECE EN LA
CUENTA DE CHEQUES (NO DEBE EXCEDER
EL PERIODO MAXIMO DE 3 MESES DE
ANTERIORIDAD A LA FECHA DE
EXPEDICION)

CONSTANCIA DEL DOMICILIO FISCAL DEL
BENEFICIARIO:

NO DEBE EXCEDER EL PERIODO MAXIMO DE
3 MESES DE ANTERIORIDAD A LA FECHA DE
EXPEDICION.

EL COMPROBANTE DEBE ESTAR A NOMBRE
DEL BENEFICIARIO:

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL
RECIBO DE LOS SERVICIOS DE LUZ
RECIBO DE LOS SERVICIOS DE GAS
RECIBO DE LOS SERVICIOS DE
INTERNET

RECIBO DE LOS SERVICIOS DE AGUA
RECIBO DE LOS SERVICIOS DE
TELEFONO

YY¥ YYVYVY

PODER NOTARIAL
LEGAL

DE REPRESENTANTE

V. Los bienes v servicios que se convocan para la integracién al Padrén de Proveedores son los siguientes

PROVEEDOR DE BIENES

PROVEEDOR DE SERVICIOS
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Papeleria v 1tiles de escritorio.

Materiales y accesorios de computo.

Articulos y materiales de limpieza,

Materiales de construccién,

Material eléctrico.

Material de plomeria.

Materiales y accesorios de vidrio y aluminio
Ferreteria y herreria.

Pinturas y accesorios para pintar,

Materiales y reactivos quimicos para laboratorio.

. Medicamento y material para curacion,

Materiales y equipos de seguridad.
Materiales artisticos v musicales.
Articulos deportivos.

Servicios profesionales.
Agencia de seguros.
Agencia de vigjes.
Hospedaje.

Servicio de alimentos.
Disefio grafico y publicidad.
Imprenta y encuadernacion.
Periodicos y revistas,

Radio y televisién
Arrendamiento de mobiliario, equipo para eventos y
material cinematografico.

. Decoracién (cortinas, alfombras).

Lavanderia. fumigacidn y jardineria.

. Carpinteria.
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15. Articulos de serigrafia ¢ imprenta. 14. Cerrajeria.
16. Mobiliario v equipo para imprenta. 15. Hojalateria y herrerfa.
17. Mobiliario y equipo de oficina 16. Vidrio, aluminio y tablaroca.
18. Mobiliario y equipo de cmputo. 17. Servicio de pintura y de albanilerfa.
19. Mobiliario y equipo médico, industrial y de 18. Servicio de plomeria,
rehabilitacidn, 19. Taller mecdnico automatriz.
20. Mobiliario y equipo para laboratorios. 20. Alineacién y balanceo.
21. Maquinaria en general. 21. Lavado, engrasado y gamuseado para vehiculos.
22. Equipo de fotocopiado. 22, Mantenimiento de equipo de fotocopiado.
23. Equipo audiovisual. 23, Mantenimiento de equipo de laboratorio y
24. Equipo fotografico. tratamientos de residuos peligrosos.
25. Refacciones, materiales y accesorios para aire 24, Mantenimiento de equipo de computo.
acondicionado, ventilacion y refrigeracion. 25, Mantenimiento de equipo de impresion.
26. Refacciones y materiales para equipo audiovisual. 26. Mantenimiento de equipo audiovisual.
27. Refacciones, neumaticos y accesorios para vehiculos. 27. Mantenimiento de equipo deportivo.
28. Agencia de vehiculos. 28. Mantenimiento de equipo musical.
29. Combustible y lubricantes. 29. Mantenimiento de instalaciones telefonicas.
30. Periddicos y revistas. 30. Mantenimiento  de  instalaciones  eléciricas,
31. Cafeteria y utensilios. transformadores, elc.
32. Material fotografico. 31, Mantenimiento de aires acondicionados, ventilacion,
33. Comercializadora de materiales y equipos en general. y refrigeracion.
34. Equipo fotografico y cinematografico. 32. Mantenimiento de aparatos eléctricos.
35. Mueblerfa. 33. Mantenimiento de fosas sépticas y desinfeccion de
36. Equipo de aire acondicionado. tinacos y cisternas,
37. Equipo de proteccion personal y calzado. 34, Mantenimiento de equipos de seguridad.
38. Material para jardineria. 35. Mensajeria.
39. Refacciones, accesorios y equipos industriales y 36. Sastreria y uniformes.
agropecuarios. 37. Servicios  especializados  de  instalaciones
40. Libros. computacionales,
41. Material y equipos electronicos. 38. Vigilancia y custodia.
42. Material de decoracion (cortinas, alfombras, etc.). 39, Servicio de revelado.
43. Maderas y similares. 40. Comercializadora de servicios en general,
44, Materiales de tapiceria. 41. Servicios de laboratorio.
45, Materiales v equipos para albercas, 42. Servicio de grias.
46, Materiales y equipos geogréficos y cartograficos. 43. Vales y monederos en combustible.
47, Gases comprimidos, equipos de soldar y derivados. 44, Mantenimiento de equipos electrnicos,
45, Arrendamientos de inmuebles.
Entre otros que estén dentro de este rubro. 46, Arrendamiento de transporte,
47. Servicio de tapiceria en general,
48. Servicios de digitalizacion.
49, Servicios de soldadura Q
50. Servicios de agua para los tinacos.
Entre otros que estén dentro de este rubro.
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Para el caso del servicio en el ramo de SERVICIOS DE ALIMENTOS DE LA CAFETERIA, deber4 presentar su proyecto dentro de
un sobre cerrado, impreso, firmado por el representante legal, enpargolado y rotuladoe con el nombre o razén social. el cual serd sujeto
aun proceso de evaluacidn y seleccion y deberd contener lo siguiente: Objetivo del proyecto, Proyecto, caracteristicas del servicio:

e Menn basico y sugerido, que incluya todos los productos a ofertar y sus precios, métodos para el manejo y conservacion de
los alimentos.

e Descripcion del personal que participard en la prestacion del servicio (tipo de personal y la cantidad), nombre de la persona
encargada del establecimiento en caso que sea distinto al del posible concesionario, medidas de seguridad e higiene. limpieza,
manejo de basura, fumigacion, entre otros,

e Descripcion y uso de productos de limpieza biodegradables y evitar el uso de productos de unicel apegandose a las politicas
de las disposiciones de la norma [SO: 14001-2004 (amigable con el medio ambiente).

Carta compromiso bajo protesta de decir verdad, en la que se obligan a cubrir las contribuciones en materia inmobiliaria (pago de
impucsto predial, suministro por consumo de agua y energia eléctrica), el aseguramiento del inmueble, contratacion de pdliza de fianzas,
asi como los gastos que se generen por la inscripeion del titulo de concesion en el registro Piblico de la Propiedad Federal.

Los proyectos deberan sujetarse con base a un servicio de calidad, sin descuidar la economia del mismo, solicilando se ofrezean los
precios méas bajos del mercado,

Solo se recibirdn dentro del acto de recepeidn y apertura de proyectos. los presentados en la forma y en los términos sefialados. Por lo
tanto no se podran hacer modificaciones a los proyectos sefalados.

En caso de querer manejar exclusividad con alglm proveedor, se solicitard permiso y autorizacion al Instituto Teenolégico de Campeche,
la decisitn es exclusiva del plantel.

El dictamen del comité se dard a conocer dias posteriores una vez analizada las propuestas.

El ganador deberd sujetarse a las disposiciones que establece la Ley General de Bienes Nacionales en lo concerniente al otorgamiento
de concesiones de inmuebles federales y realizar las contribuciones conforme lo establece la Ley Federal de Derechos. Firmar el acuerdo
de prestacién del servicio, elaborado por el Instituto, que garantice entre otras cosas, la calidad de productos y servicio, asi como su
aportacion econdmica a la Institucion.

Para la prestacion del servicio. El Instituto Tecnologico de Campeche proporciona un espacio fisico que cuenta con: espacio de §2.88
metros cuadrados y energia eléctrica.

El servicio que se prestard es el de la venta de productos de “SERVICIOS DE ALIMENTOS DE LA CAFETERIA™ dentro de las
instalaciones que ocupa la cafeteria escolar durante el horario de 07:00 a 20:00 horas de lunes a viernes en el calendario oficial del
Instituto, pudiendo extenderse a fines de semana y perfodo vacacional cuando existan actividades institucionales.

El servicio dentro del drea de cafeteria deberd sujetarse a las normas y reglas que el Instituto disponga.

La aportacion correspondiente al pago de la cuota por la prestacién de “"SERVICIOS DE ALIMENTOS DE LA CAFETERIA” serd por
la cantidad de $500.00 (quinientos pesos 00/100 M.N), por dia habil.

Dicha aportacidn serd otorgada al Instituto durante los primeros 5 dias habiles de cada mes, lo cual impactara de manera positiva en el
apoyo a la realizacion de las actividades operativas de la Institucion.

Los casos no previstos en la presente convocatoria seran resueltos por La Direccion del Instituto.

Ver anexe 1

Para ¢l caso del servicio en el ramo de PAPELERIA ESCOLAR, deberd presentar su proyecto dentro de un sobre cerrado, impreso,
firmado por el representante legal, engargolado y rotulado con el nombre o razon social, el cual serd sujeto a un proceso de evaluacion
y seleccion y deberd contener lo siguiente: Objetivo del proyecto, Proyecto, caracteristicas del servicio (incluyendo: tipo de productos
y servicios que ofrecerd, precios de los mismos, equipo de copiado, engargolado, etc.):

Carta compromiso bajo protesta de decir verdad, en la que se obligan a cubrir las contribuciones en materia inmobiliaria (pago de
impuesto predial, suministro por consumo de agua y energia eléctrica), el aseguramiento del inmueble, contratacion de poliza de fianzas,
asf como los gastos que se generen por la inseripeion del titulo de concesion en el registro Pablico de la Propiedad Federal.

Los proyectos deberan sujetarse con base a un servicio de calidad, sin descuidar la economia del mismo, solicitando se ofrezcan los
precios mds bajos del mercado.

Solo se recibirdn dentro del acto de recepcion y apertura de proyectos, los presentados en la forma y en los términos sefialados. Por lo
tanto no se podran hacer modificaciones a los proyectos sefialados.

En caso de querer manejar exclusividad con algin proveedor, se solicitard permiso y autorizacion al Instituto Tecnologico de Campeche,
la decisién es exclusiva del plantel.

El dictamen del comité se dard a conocer dias posteriores una vez analizada las propuestas.

El ganador debera sujetarse a las disposiciones que establece la Ley General de Bienes Nacionales en lo concerniente al otorgamienio
de concesiones de inmuebles federales y realizar las contribuciones conforme lo establece la Ley Federal de Derechos. Firmar el acuerdo
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de prestacion del servicio, elaborado por el Instituto, que garantice entre otras cosas, la calidad de productos y servicio, asi como su
aportacién econémica a la Institucion.

Para la prestacién del servicio. El Instituto Teenolégico de Campeche proporciona un espacio fisico que cuenta con: espacio de 24.00
metros cuadrados y energia eléctrica.

El servicio que se prestard es el de la venta de productos de “PEPELERIA ESCOLAR” dentro de las instalaciones que ocupa la cafeteria
escolar durante el horario de 07:00 a 20:00 horas de lunes a viernes en el calendario oficial del Instituto, pudiendo extenderse a fines de
semana y periodo vacacional cuando existan actividades institucionales.

El servicio dentro del drea de cafeteria deberd sujetarse a las normas y reglas que el Instituto disponga.

La aportacién correspondiente al pago de la cuota por la prestacion de “PAPELERIA ESCOLAR” serd por la cantidad de $3.000.00
(tres mil pesos 00/100 M.N), mensuales.

Dicha aportacién serd otorgada al Instituto durante los primeros 3 dias hébiles de cada mes, lo cual impactara de manera positiva en el
apoyo a la realizacion de las actividades operativas de la Institucion,

Los casos no previstos en la presente convocatoria seran resueltos por La Direceion del Instituto.

Ver anexo 11

Parael caso del servicio en el ramo de SERVICIO DE LIMPIEZA E HIGIENE. para proporcionar atencion a una poblacion estudiantil
de aproximadamente de 1700 alumnos y personal del Instituto, en un horario de lunes a viernes de 7:00 a 15:00 hrs turno matutino y de
13:00 2 21:00 hrs turno vespertino y los sdbados de 8:00 a 16:00 hrs, Deberd presentar su proyecto dentro de un sobre cerrado, impreso,
firmado por el representante legal, engargolado y rotulado con el nombre o razdn social, el cual serd sujeto a un proceso de evaluacion
y seleccion y debera contener lo siguiente:

Deseripeion del personal que participard en la prestacion del servicio (tipo de personal y la cantidad), nombre de la persona encargada
o coordinadora, medidas de seguridad e higiene.

Usar productos de limpieza biodegradables y de calidad recomendada apegéndose a las politicas de las disposiciones de la norma ISO:
14001-2004 (amigable con el medio ambiente).

La prestacion de servicios serd través del régimen de concesion.

La prestacion del servicio contard con 6 personas de limpieza; se realizard dentro de un horario de lunes a viernes de 7:00 a 15:00 hrs
turno matutine y de 13:00 a 21:00 hrs turno vespertino y los sdbados de 8:00 a 16:00 hrs.

El personal operativo debera utilizar uniforme de la empresa debidamente, con una presentacion decorosa, ademas de conducirse
respetuosamente en la prestacion del servicio.

El equipamiento serd por cuenta del concesionario, quien serd responsable de los riesgos, dafos y deterioros.

Queda prohibido introducir por parte del personal bebidas alcohélicas, cigarrillos, productos farmacéuticos, estimulantes o cualquier
otro producto que a consideracion del Instituto se considere inconveniente o nociva para la salud.

Queda prohibido realizar algin tipo de actividad con fines de proselitismo de cualquier indole, ni conductas que contravengan la moral
o las buenas costumbres y aquellas que alteren el orden de la institucion,

Descripeién de funciones:

Limpieza diaria de cubiculos. bafios, escaleras, oficinas y pasillos.

Llevar a cabo la limpieza de cristales: ventanas y puertas 3 veces a la semana,

Limpieza exhaustiva de bafios todos los dias.

Realizar diariamente la limpieza de suelos.

Llevar a cabo la recoleccion de basura alrededor de los edificios, canchas y gradas de la Institucién por lo menos 5 metros a la redonda.
Realizar el barrido de las canchas deportivas y plaza civica.

Llevar un control de producto que se esta utilizando en el formato correspondiente otorgado por la institucion,

Reportar alguna anomalia que tengan a la hora de realizar sus laborales y las actividades encomendadas por la Jefatura de Departamentog,
de Recursos Materiales y Servicios afines a su funcion. ;

Para el caso del servicio en el ramo de SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD, para proporcionar atencién a una poblacién
estudiantil de aproximadamente de 1700 alumnos y personal del Instituto, en un horario de 2 personas por 24 hrs de domingo a sibado
1 Supervisor de Vigilancia turno Mixto. Deberd presentar su proyecto dentro de un sobre cerrado, impreso, firmado por el representante
legal, engargolado y rotulado con el nombre o razén social, el cual serd sujeto a un proceso de evaluacién y seleccion y deberd contener
lo siguiente:

Descripeion del personal que participard en la prestacion del servicio (tipo de personal y la cantidad), nombre de la persona encargada
o coordinadora, medidas y métodos de vigilancia seguridad en instituciones educativas.

| ROQAD
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Cuidar el orden y scguridad de las dreas e instalaciones que se le asignen. Controlar el acceso de personas, vehiculos y otros, a las
instalaciones.

Verificar que las ventanas, puertas y otros accesos estén cerrados al finalizar la jornada.

Encender v apagar las luces del interior y exterior en las instalaciones del ITC.

Proteger la seguridad de las personas en las instalaciones.

Reportar anomalias que ocurran en las instalaciones del Instituto.

Verificar al inicio del turno que el reporte coincida con el estado real de las instalaciones.

Vigilar que ninguna persona sin autorizacién permanczea dentro de las instalaciones, terminando el horario de labores.

Recorrer las dreas vigilando que no haya irregularidades.

Prender y apagar el motor de agua para el llenado del tanque de agua.

Cortar ramas de los drboles.

Vigilar que no existan anomalias en el estacionamiento.

Prender y apagar los climas de las aulas.

Llevar la bitacora de entrada y salida de vehiculos institucionales.

Reportar alguna anomalia que tengan a la hora de realizar sus laborales y las actividades encomendadas por la Jefatura de Departamento
de Recursos Materiales y Servicios afines a su funcion,

VL. Para el caso de prestadores de servicios profesionales, se deberd presentar copia de la cédula profesional, conforme a aquellos que la
requieran para ejercer.

VII. Una vez reunidos los requisitos anteriores y autorizados el registro por la Subdireccion de Servicios Administrativos del Instituto
Tecnoldgico de Campeche se deberé cubrir la cuota correspondiente en el Departamento de Recursos Financieros, en horario de 08:00 a
15:00 horas de lunes a viernes (aplica solo dias habiles)

VIIL Los formatos de inscripeion estardn disponibles en la Subdireccion de Servicios Administrativos del Instituto Tecnoldgico de
Campeche a través del Departamento de Recursos Materiales y Servicios en Carretera Campeche-Escarcega Km. 9, Lerma; San francisco
de Campeche, Campeche, a partir de la publicacion de la presente y durante el afio 2018; o en la pigina www.itcampeche.edu.mx

IX. El Instituto Tecnolégico de Campeche contratard preferentemente con los proveedores inscritos en el padron, la adquisicion de
bienes, arrendamientos y servicios, mediante las modalidades de invitacion a cuando menos tres proveedores y adjudicaciones directas,
salvo los casos de excepeidn establecidos en las leyes, reglamentos y normas establecidas por el Tecnologico Nacional de México

X. El registro tendrd vigencia a partir de la inscripeion y durante todo el afio calendario correspondiente al aiio 2018, con un costo de
$500.00 (Son: Quinientos pesos 00/100 M.N.) més el IVA; y otorgard para participar en los procesos de contratacion por adjudicacion
directa, e invitacion a cuando menos tres personas. A los proveedores y contratistas inscritos al Padrén, se les otorgard una constancia y
se les asignard un nimero de registro para el control administrativo.

XL Los proveedores que se inscriban en el padrén 2018, deberdn considerar los datos fiscales de la institucion de acuerdo a la Circular
MO0/11/2016 del 16 de marzo del afio 2016:

RFC: TNMI140723GFA

Denominacion: Tecnologico Nacional de México/I.T. Campeche

Domicilio Fiscal: Arcos de Belén No. 79, Piso 2, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoe, Cindad de México,
C.P. 06010

XII. Los proveedores debern cumplir con las disposiciones que el Instituto Tecnologico de Campeche emita con respecto al
cumplimiento de la Norma 1SO 14001-2004, como estd establecido en su politica ambiental.

XIII, Para el caso de los requisitos del cumplimiento de obligaciones fiscales Art. 32 D del codigo Fiscal de la Federacion, deberan
incluir la opinidn que emite el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) de la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico, €l cual debera
ser positiva. En caso contrario, que el proveedor cuente con opinion negativa, su aceplacion de solicitud de inseripeidn estara sujeta a la
revision de la Subdireccion de Servicios Administrativos del Instituto Teenologico de Campeche realice en el listado de contribuyentes
incumplidos publicado en el portal oficial del SAT, a efecros de verificar que el contribuyente no cuente con créditos fiscales firmes de

Carr, Campeche-Escarcega Km. 9, Lerma; Camipeche, CP. 24500
Tels. (981) 812.02.02 y 812.00.33 Ext. 3000
email; subadmvid@itcampeche.edu.mx
www.itcampeche edu.mx
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acuerdo a lo estipulado en el articulo 69 del Codigo Fiscal de la Federacion, el cual impida al instituto Tecnolégico de Campeche

establecer actos de comercio con dichos contribuyentes.

XIV. Para mayores informes deberdn acudir a la Subdireccion de Servicios Administrativos del Instituto Tecnoldgico de Campeche,
ubicada en Carretera Campeche-Escarcega Km. 9, Lerma: Campeche, C.P. 24500, Tels. (981) 812.02.02 y 812.00.33 Ext. 3000, email:
subadmv(@ircampeche.edu.mx. La entrega y recepcion de documentacion sera de lunes a viernes de 08:00 a 15:00 horas (aplica solo dias
habiles) a partir de la presente fecha de publicacién hasta el dia 15 de Diciembre de 2017

XV. Para los casos de SERVICIOS DE ALIMENTOS DE LA CAFETERIA, PAPELERIA ESCOLAR, SERVICIO DE LIMPIEZA
E HIGIENE y SERVICIO DE VIGILANCIA ¥ SEGURIDAD; la entrega y recepcion de documentacion serd de lunes a viernes de
08:00 a 15:00 horas (aplica solo dias habiles) a partir de la presente fecha de publicacion hasta el dia 15 de Diciembre de 2017

XVL. Cualguier rubro no descrito en ninguno de estos numerales. seran resueltos en la Subdireccion de Servicios Administrativos del
Instituto Tecnolégico de Campeche en conjunto con la Direccion del Plantel.

Lerma, San francisco de Campeche, Campeche a 01 de diciembre de 2017

ATENTAMENTE

“La Técnica en Provincia Engrandece ln Nacidn "G

ATENTAMENTE

“La Técnica en Provineia Engramdece Iy Nacion "%

ING. BERNARDO ENRIQUE VAZQUEZ

EGOVIA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS

MATERIALES Y SERVICIOS

“Huntos en busca del éxite académico™

ING. JAVIER CHNACHW COTO
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

“Juntos en busca del éxito académico”
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SUBDIRECCION DE

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Carr. Campeche-Escéarcega Km. 9, Lerma; Campeche, C.P, 24500
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ANEXO I
PLANO DEL AREA: SERVICIO DE ALIMENTOS DE LA CAFETERIA

Carr Campeche-Esearcegs Km.o 9, Lerma. Campeche, (
Tels. (98138120202 v §12.00
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DESAYUNO
Un guisado
Una guarnicion
Jugo 6 café

JUGOS NATURALES

- Naranja
Zanahoria

- Verde

- Betabel

- Papaya

- Frutas

- Combinado

LICUADQOS

- Fruta de Temporada
- Chocomilk

BEBIDAS CALIENTES

FRUTAS

- Fruta de Temporada
- Energético

- Gazpacho
PAN

- Dulce

- Blanco

- Tostado
PLATILLOS

- Chilaquiles rojos o verdes
- Huevos al Gusto

; - Omelet
- Café de olla . HotCakes
- Café Americano - Guisados
- Chocolate - Guarniciones
- Te
COMIDA
Un guisado
Dos guarniciones
Un postre
Agua
Un balillo 6 tortilla
Clarr, Campeche-Escdreegs K 9 Lerma Campeche, TP 24500 ‘ '. )
Fels. (9811 8120202 & $12000.33 Ext Jodi |® |

email: subadmy 4 ncampeche edu mx
www.itcampecheedwimy
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AGUAS NATURALES
- Fruta de Temporada

PLATILLOS
- Ensaladas
- Sopas, Pastas, Cremas
- Guisados
Guarniciones
Postre

COMIDAS RAPIDAS

- Pizza

- Hamburguesas

- Hotdog

- Quesadillas

- Sapes
Mollates

- Tortas
Enchiladas (verdes o rojas)

- Burritos

- Flautas

- Empanadas

- Baguettes

- Panuchos
- Tacos

Krny 9, Lerma. Campeche, C 1" 24300
02 w812 (.33 B 3
I

ematl subadrmvigitcampeche edu mx
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ANEXO II
PLANO DEL AREA: PAPELERIA ESCOLAR
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