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REQUISITOS DE TITULACION DEL INSTITUTO
TECNOLOGICO DE CAMPECHE

El tramite o procedimiento de titulacidon es considerado una parte fundamental en la formacion de las personas
egresadas del Tecnolégico Nacional de México en general y del Instituto Tecnolégico de Campeche en
particular. Facilitamos a continuacion los requisitos para iniciar y concluir el mismo, con la finalidad de que la
persona egresada interesada en obtener el Titulo y Cédula profesional identifique desde el inicio del tramite todo
lo que se necesita para poder obtener los documentos que aspira.

Es importante tomar en cuenta que las opciones de titulacion se derivan conforme el plan de estudios que
cursaron las personas egresadas del Instituto. Los planes de estudio con el paso de los afios se han ido
actualizando y, por lo tanto, las opciones y requisitos de titulacion también han variado, si bien los planes
mantienen las opciones que se encontraban vigentes al momento del egreso de la persona.

A continuacion, se presentan los requisitos generales de titulacion para todos los planes, asi como los requisitos
propios de cada plan. Para conocer el plan de estudios que corresponde a la persona egresada, se puede
obtener de las siguientes maneras:
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3. Con el Coordinador de carrera correspondiente en la Division de Estudios Profesionales.
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REQUISITOS PARTICULARES POR PLAN DE ESTUDIOS
PARA INICIAR EL TRAMITE

Ademas de los requisitos generales, dependiendo del Plan de Estudios cursado, la persona egresada que desee
iniciar su procedimiento de titulacion debera cubrir los siguientes requisitos:

I. PLANES CONDUCTISTAS (anteriores a 1990)

e Original y copia simple tamano carta del Oficio-Constancia de liberacion de Servicio Social.
e Original y copia simple tamano carta de la Constancia de cumplimiento de Practicas Profesionales.

Il. PLANES 1990, 1991 y 1992

e Original y copia simple tamano carta del Oficio-Constancia de liberacion de Servicio Social.
e Original y copia simple tamano carta de la Constancia de cumplimiento de Practicas Profesionales.
e Original y copia simple tamano carta de la Constancia de cumplimiento del idioma inglés.

IIl. PLANES 1993

e Original y copia simple tamano carta del Oficio-Constancia de liberacion de Servicio Social.
e Original y copia simple tamano carta de la Constancia de cumplimiento de Residencia Profesional.
e Original y copia simple tamano carta de la Constancia de cumplimiento del idioma inglés.

IV. PLANES 2000, 2004 y 2005

e Original y copia simple tamano carta del Oficio-Constancia de liberacion de Servicio Social.
e Original y copia simple tamano carta del Oficio-Constancia de liberacion de la lengua extranjera.

V. PLANES POR COMPETENCIA (2009 y 2010) PARA MATRICULAS
ANTERIORES A 2015

e Original y copia simple tamano carta del Oficio-Constancia de liberacion de la lengua extranjera.

V1. PLANES POR COMPETENCIA (2009 y 2010) PARA MATRICULAS 2015 O
SUPERIORES

e Original y copia simple tamafo carta de alguna de las siguientes alternativas de liberacién de la lengua
extranjera:

e Oficio-Constancia de liberacién de la lengua extranjera inglés con nivel minimo de B1 del Marco
Comun Europeo de Referencia emitida por el IT Campeche o alguna otra Coordinaciéon de Lenguas
Extranjeras registrada ante el TecNM.

e Constancia de acreditacion de examen de convalidacion del IT Campeche si el interesado pretende
liberar el idioma inglés mediante Certificacion (TOEFL, Cambridge, TOEIC, etc.).
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REQUISITOS GENERALES PARA LOS EGRESADOS
I. PARA INICIAR EL TRAMITE DE LA TITULACION
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Original y copia simple tamafo carta (por ambos
lados de ser necesario) del Certificado de estudios
de nivel bachillerato legalizado (si aplica) y de la
Constancia de ingreso-egreso (si aplica).

Requieren legalizacién en Palacio de Gobierno
todos los certificados emitidos por preparatorias
incorporadas a la UAC, UNACAR, Instituto
Campechano, COBACH, preparatorias particulares
y cualquier preparatoria del sistema educativo del
Gobierno del Estado de Campeche o de las diversas
entidades federativas del pais. = %

W

El  certificado debera estar
_| legalizado (si aplica).

No requieren legalizacion todos aquellos
Certificados emitidos por escuelas de bachillerato
del Sistema Educativo Nacional, o aquellas que || Verificar que la copia
tengan la leyenda: “Este documento es valido en los | |incluya ambos lados del

. . . R documento. Verificar que
Estados Unidos Mexicanos y no requiere tramites || 5 cURP sea correcta.
adicionales de legalizacion”.

Requieren constancia de ingreso — egreso aquellos
certificados (indistintamente hayan sido emitidos por
escuelas estatales o federales) que no tengan
explicitamente el mes y ano de ingreso (inicio de los
estudios de bachillerato) y egreso (término de los
estudios de bachillerato).

Original y copia simple tamano carta del Certificado
de estudios de nivel licenciatura emitido por el
Instituto Tecnoldgico. Si extravido el documento y
requirié un duplicado, la copia debera ser por ambos

lados.
Fotografias de titulacion vigentes de acuerdo al Puede solicitar el Instructivo de fotografias en la
instructivo autorizado. Oficina de Servicios Estudiantiles del Departamento

NOTA: El Instituto Tecnoldgico se reserva el derecho de rechazar de Ser\{lmols Escolares en el correo
las fotografias que no cubran los requisitos exigidos. ser.estudiantiles@campeche.tecnm.mx

Comprobante de haber respondido el Cuestionario
de Seguimiento de Egresados.

(_*—”) Gracias

__m




Instituto Tecnoldgico de Campeche

trabajo documental de titulacion deberan entregar
dos CDs con el documento correspondiente en
formato PDF. No se aceptaran CD en sobre, debera
entregarse en caja protectora plastica. Las cajas
protectoras y los CDs deberan tener las portadas
autorizadas.

Las opciones que entregan trabajos documentales
son:

e Tesis o Tesis Profesional;

e Tesina;

e Memoria de Residencia Profesional, Informe
Técnico de Residencia Profesional o
Residencia Profesional;

e Informe técnico de Prototipo, de Disefio o
Rediseno de Maquinaria;

¢ Monografia resultante del Curso Especial de
Titulacion;

e Memoria de Experiencia Profesional;

e Informe de Proyecto de Investigacién, de
Emprendedurismo, de Proyecto Productivo,
de Proyecto Integrador, de Proyecto de
Innovacién Tecnologica o de Proyecto
Integral de Educacion Dual).
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Para las opciones de titulacién que entreguen EDUCACION
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Puede solicitar las caratulas oficinales en la
Coordinacion de Apoyo a la Titulacién de la Divisién
de Estudios Profesionales en el correo
coor.titulacion@campeche.tecnm.mx

Il. REQUISITOS PREVIOS AL ACTO PROTOCOLARIO DE RECEPCION

PROFESIONAL

Tramitar la Firma Electrénica (FIEL) en el Sistema de
Administracién Tributaria (SAT) del Gobierno
Federal. Este tramite es totalmente ajeno al
Tecnolégico y puede demorar varias semanas en
obtenerse una cita, por lo cual se recomienda
ampliamente realizarlo con suficiente anticipacion.

El no contar con la FIEL es motivo suficiente para no
liberar la Constancia multiple de no adeudo por parte
del Depto. de Servicios Escolares.

Acceder al sitio Web del SAT en www.sat.gob.mx y
requerir cita desde el menu “Otros tramites y
servicios”
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Constancia de no adeudo ante el Instituto
Tecnolégico de Campeche. Este documento es
emitido por el Departamento de Servicios Escolares
quien orienta a la persona egresada para colectar las
firmas de los diversos funcionarios del Instituto
Tecnoldgico que constan que la persona egresada
en efecto no tiene ningun tipo de adeudo con la
institucion. De ocurrir algin adeudo, la persona
egresada debera solventarlo para poder continuar
con el procedimiento.

Comprobante del pago de derechos (factura) del
Acto Protocolario de Titulacién emitida por el
Departamento de Recursos Financieros.

11l. REQUISITOS EN EL ACTO PROTOCOLARIO DE RECEPCION

PROFESIONAL

Tres empastados del trabajo de titulacidon
Unicamente para egresados cuyas opciones sean:
Tesis, Tesis Profesional, Tesina, Memoria de
Residencia Profesional, Memoria de Experiencia
Profesional, Informe técnico de Residencia
Profesional (planes 2004), Informe técnico de
Prototipo, Informe técnico de Disefio o Redisefo de
Maquinaria o Cursos especiales de titulacion
(Monografia).

Los empastados se sujetaran a las indicaciones de
portada (segun la opcién elegida), tipo de
empastado, color de empastado y logotipos oficiales
determinados por la Division de Estudios
Profesionales.
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Cubrir el cédigo de vestimenta para el Acto Puede solicitar el Cédigo de vestimenta en la
Protocolario de Recepcion Profesional. Coordinacion de Apoyo a la Titulacién de la Divisién

de Estudios Profesionales en el correo
coor.titulacion@campeche.tecnm.mx

IV. REQUISITOS POSTERIORES AL ACTO PROTOCOLARIO DE RECEPCION
PROFESIONAL

Comprobante del pago de derechos (factura) de
Registro de Titulo Profesional emitida por el
Departamento de Recursos Financieros.

Documentos digitalizados en formato PDF de
acuerdo al listado de documentos requeridos por el
Departamento de Servicios Escolares para el
registro del titulo profesional ante la Direccion
General de Profesiones.

Puede solicitar el listado de documentos en la
Oficina de Servicios Estudiantiles del Departamento
de Servicios Escolares en el correo
ser.estudiantiles@campeche.tecnm.mx

ACLARACION DE DUDAS

Para requisitos generales para iniciar el procedimiento, podra consultar a la Oficina de Servicios Estudiantiles del
Departamento de Servicios Escolares.

ser.estudiantiles@campeche.tecnm.mx
981 812 0033, extension 4500.

Horarios de atencién: 09:00 a 14:00 h en dias habiles.

Para requisitos particulares de la opcién de titulacion, caracteristicas de los documentos, Acto protocolario de
recepcion profesional o codigo de vestimenta, podra consultar a la Coordinaciéon de Titulacion de la Divisiéon de
Estudios Profesionales.

coor.titulacion@campeche.tecnm.mx
981 812 0033, extension 2020.

Horarios de atencién: 09:00 a 14:00 h en dias habiles.




