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Lerma, Campeche, 5/enero/2024
OFICIO Nº ITC.3.1.0.0/000-000/2024


(Nombre y cargo del Jefe inmediato).
PRESENTE.


Sirva el presente para solicitar me conceda permiso para ausentarme de mi lugar de trabajo, a fin de atender un asunto de interés particular, de las _____ a las _____ horas, del día _____ del mes de _________________ del año _________. Lo anterior en términos del artículo 69 del Reglamento Interno de Trabajo del Personal No Docente de los Institutos Tecnológicos.

Sin otro en particular, le envío un cordial saludo.


A T E N T A M E N T E 
Excelencia en Educación Tecnológica®  
La técnica en provincia engrandece la Nación®

	 




___________________________
(NOMBRE DEL TRABAJADOR 
QUE SOLICITA, CARGO Y FIRMA)
	

FIRMA DE AUTORIZADO


_______________________________
(NOMBRE Y CARGO DEL JEFE DE DEPARTAMENTO)






C.c.p (Nombre y cargo del Jefe inmediato del trabajador que solicita el permiso).- Presente
           Araceli Romero Carranza. - Jefa del Departamento de Recursos Humanos. - Presente
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Carretera Campeche  –   Escárcega   Km. 9   C.P.   24500 Lerma, Campeche . Tel.  (981) 8120033     y  (981) 8120202  e - mail:  info@campeche.tecnm .mx   tecnm.mx | itcampeche.edu .mx  

Instituto Tecnológico de  Campeche        

Lerma, Campeche ,  5 /en ero /202 4   OFICIO  Nº ITC. 3.1.0.0/ 000 - 000 /202 4       (Nombre y cargo del Jefe inmediato).   PRESENTE.       Sirva el presente para  solicit ar   me conceda permiso para  ausentarme de mi lugar de trabajo, a fin de  atender  un asunto de interés particular, de las _____ a las _____ horas ,   del día __ ___ del mes de _________________ del  año _________ .   Lo anterior en términos del artículo 69 del Reglamento Interno de Trabajo del   Personal No  Docente de los Institutos Tecnológicos.     Sin otro en particular, le envío un cordial saludo.       A T E N T A M E N T E    Excelencia en Educación Tecnológica ®      La técnica en provincia engrandece la Nación ®    

            ___________________________   (NOMBRE   DEL TRABAJADOR    QUE SOLICITA , CARGO Y FIRMA )      FIRMA DE AUTORIZADO       _______________ ____ ____________   (NOMBRE   Y CARGO DEL JEFE DE  DEPARTAMENTO )  

        C.c.p  (Nombre y cargo del Jefe inmediato del trabajador que solicita el permiso). -   Presente               Araceli Romero Carranza .  -   Jefa del Departamento de Recursos Humanos .  -   Presente    

