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AREA QUE TIEMPO DE

EJECUCION *

EMISORA CONCEPTO CUOTA BRINDA EL
SERVICIO

PROCEDIMIENTO DE ADMISION

- - Departamento de Segun
Examen de admision o seleccion de ;
01 . ) $ 500.00 Desarrollo convocatoria
licenciatura P .
Académico correspondiente

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION A LA LICENCIATURA MODALIDAD ESCOLARIZADA (PRESENCIAL)

Aportacion voluntaria para
matriculacion de nuevo ingreso
Aportacion voluntaria para

03 matriculacion de nuevo ingreso $ 930.00
homologado Departamento de
Aportacion voluntaria para Servicios Escolares
04 matriculacién de nuevo ingreso con $1,900.00
convenio 20% Segln
Aportacion voluntaria para convocatoria
05 matriculacion de nuevo ingreso con $1,255.00 correspondiente
convenio 50%

02 $ 2,330.00

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION A LA MAESTRIA MODALIDAD ESCOLARIZADA
(PRESENCIAL)

Aportacion voluntaria para la
inscripcion del seminario de tesis para
la Maestria en Ciencias de la
Computacion

Departamento de
$1,815.00 Sistemas
Computacionales

06

PROCEDIMIENTO DE REINSCRIPCION DE LA LICENCIATURA MODALIDAD ESCOLARIZADA (PRESENCIAL)

Aportacion voluntaria para
reinscripcion

Aportacién voluntaria para
reinscripcion homologado Estudios convocatoria
Aportacion voluntaria para Profesionales correspondiente
09 reinscripcion para homologados IT $ 350.00

07 $1,815.00
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Aportacion voluntaria en reinscripcion
10 para estudiantes con beneficios (%
segun corresponda)
mn Extension de residencias _ $ 700.00
12 Duplicado de credencial $100.00 Deplar‘tamento de 2 dias habiles
Servicios Escolares
CONSTANCIAS DE ESTUDIOS
13 Constancia de inscripcion $150.00
14 Constancia de estudios simple $150.00
- Constan'cua de avance de estudios con $170.00
promedio
16 anstanma de historial académico con $170.00 Departamento de
asignaturas cursadas o
; 5 - Servicios Escolares
17 Constancia con kardex (materias $200.00
cursadas y carga académica actual) ) 2 dias habiles
18 Constalnma de carga académica $170.00
(materias cursando)
19 Constancia de buena conducta $150.00
20 Boleta de calificaciones legalizada (por $100.00 Departarmerto de
cada semestre cursado) .
: Servicios Escolares
Constancia de haber cursado el
21 : : : $150.00
semestre inmediato anterior
CONVALIDACIONES, EQUIVALENCIAS Y TRASLADOS
22 Convalidacion de estudios $ 550.00
Anélisis Académico de Resolucion de Division de
2 i : . . _—
8 equivalencia $1200.00 Estudios 20 dias habiles
2 Ana_l isis Academlc_:o de Resolucion de $1200.00 Profesionales
revalida de estudios
25 Constancia por tramite de traslado $150.00 Dep_ar'tamento de 2dias hapiles
Servicios Escolares
OTROS TRAMITES ESCOLARES
26 Diploma de salida lateral $1gooon | DEFEMAMENtOas | g paiiee
Servicios Escolares
27 Actualizacion de expediente $100.00 Dep-ar'tamento Sk
Servicios Escolares
Division de 2 dias habiles
28 Solicitud de prérroga de semestre $ 200.00 Estudios f?/
Profesionales
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CURSO DE VERANO
55 Aportacién voluntaria para curso de $1,090.00
verano(64 horas)
Aportaciéon voluntaria para curso de o s
30 verano(80 horas) $1,360.00 Division de Segun
Aportacion voluntaria para curso de Eatutios convocatoria
31 P P $1,630.00 Profesionales correspondiente
verano(96 horas)
Aportacion voluntaria para curso de
S verano(128 horas) $2180.00
LENGUAS EXTRANJERAS
33 Examgn de ubicacion de lengua $250.00
extranjera
34 Examen de cuatro habilidades $1,000.00 3 )
= : Depto. de Gestidn Segun
Aportacion voluntaria para curso de TecHolbtics et
35 lengua extranjera modalidad $ 550.00 ; o aEdle
; . Vinculacion correspondiente
presencial (Marco Comun Europeo)
36 Certificacion TOEFL ITP $1,200.00
5 \/alorac’lor'w de Lengua Materna (Maya) $1700.00
para publico en general
CONCLUSION DE ESTUDIOS Y CERTIFICACION
18 Constgnma de terminacion de $ 150.00
estudios
39 Constancia de egreso simple $150.00
. fConsanca de soresoconproecio | #1000
4 an g $170.00
académico
42 Constancia de ingreso y egreso $ 500.00
43 Constancia de no adeudo $150.00 DEp.aftamento de
Certificacion de diploma de SERGOS ESCOISES
4k i P $ 500.00
especialidad
%5 (;ert|f|f:ado de estudios totales de nivel $ 500.00 20 dias habiles
licenciatura
46 Duplicado de certificado $ 300.00
Constancia de autentificacion de . .y
47 certificado de estudios $300.00 el il ies (?/
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EDUCACION CONTINUA-SERVICIOS EXTERNOS
48 Curso de educacion continua : 10 dias héabiles
Certificacion de competencias Departarr}(?nto de Segun ;
49 . rt Gestion convocatoria
(soluciones tecnoldgica) . :
Tecnoldgica y correspondiente
To i Vinculacion . P
50 Aporte'aqon voluntgrla para para cursos 15 dfas habiles
Especializados a diversos sectores
PROCEDIMIENTO DE TITULACION
Examen profesional o de grado Divisién de
51 -xamen p g $1,000.00 Estudios 20 dias habiles
licenciatura ;
Profesionales
52 (I:onstlancla por tramite de titulo de $200.00 Dep.ar‘tamento de welfise Piliflas
licenciatura Servicios Escolares
53 Expedicion de titulo profesional $ 3,500.00 Dep‘a Ftame”to de 60 dias habiles
Servicios Escolares
54 Constancia de titulo en tramite $150.00 Dep‘a rtamento de 2 dias habiles
Servicios Escolares
g5 CerUiﬁcaoon{ de tltulacpn por extravio $2.800.00 Dep‘a rtamento de 60 dias habiles
o dano del titulo profesional Servicios Escolares
56 Duplicado de con_sta ncia de liberacion $150.00 Dep_a rtamento de Seltss Fabilas
de lengua extranjera Servicios Escolares
57 C_onsta_}r:nua de no inconveniencia para $1,500.00 Deplartamento de
titulaciéon externa Servicios Escolares . s
z 5 dias habiles
Constancia de antecedentes Departamento de
58 ; $ 300.00 S
profesionales Servicios Escolares
TRAMITES DE SOLICITUD DE BAJA DEFINITIVA Y REALIZAR ESTUDIOS
EN OTRA INSTITUCION EDUCATIVA
59 Constancia de estudios no concluidos $150.00
Constancia de autentificacién de plan 2 dias habiles
60 . p
de estudios 520000 Departamento de
61 Legal|_zac:|on de programas de $ 60.00 Servicios Escolares Tordiae it
estudios para equivalencia
62 Certificado parcial $ 500.00 20 dias habiles
MAESTRIA
Segun
63 Reinscripcion maestria $1,815.00 convocatoria
Departamento de di
Servicios Escolares cofrespondients
64 Certificado de maestria % 500.00 Sl Bt
65 Examen profesional de maestria $ 2,000.00
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66 Tramites de titulacion de Maestria $ 4,500.00 60 dias habiles
Constancia por tramite de titulo de Departamento de P I
57 Maestria $ 300.00 Servicios Escolares Z.dres hahites
OTROS CONCEPTOS
68 Renta por uso de lockers (costo $ 40.00 Centro de Inmediato
mensual) ) Informacion
69 Otros depésitos Quien b.rlr.wda el De ac’uefdo al
servicio Tramite

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION A LA LICENCIATURA MODALIDAD NO ESCOLARIZADA (VIRTUAL)

Aportacion voluntaria para

70 ) .. . )

matriculacion de nuevo ingreso $750.00

Aportacion voluntaria para d

POT 2 e Departamento de =edun .
71 matriculacion de nuevo ingreso $ 375.00 A Convocatoria
Servicios Escolares :

homologado correspondiente

79 Aportacion voluntaria para $750.00

matriculacién de reingreso

—~
* El tiempo de ejecucion inicia unc? vez entregado el comprobante de pago [Factura) emitido pof el Départamento de
Recursos Financieros y cubrir los requisitos del servicio solicitado.
NOTA: En caso de requerir factura con requisitos fiscales, deberd anexar al co,

bancaria, la constancia de sr'tuocij’Lﬁscal de la pefsona fisica o moral a quien de
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